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PROTOCOLO PARA OBTENCION DE EXPEDIENTES DE TiTULO

Las Escuelas a través de su secretaria enviaran las carpetas de los alumnos que inician su
proceso de titulacidn con la siguiente informacion.

* Licencia de educacién media (original o fotocopia legalizada) No se aceptaran
constancias ni diplomas de licencias

* Fotocopia de carnet

* Certificado emitido por Biblioteca informando la recepcidén de su tesis(cuando
corresponda)

* Certificado emitido por Tesoreria informando no tener deudas pendientes con la
Universidad

* So6lo para los programas de segunda titulacion o continuidad de estudios:
Certificado de estudios previos original o fotocopia legalizada

En caso de registrar convalidaciones debe adjuntar lo siguiente:

* Certificado de notas original de la universidad de origen, en ningun caso fotocopia
legalizada 6 simple
* Resolucidn de convalidaciones

En caso de registrar homologaciones debe adjuntar lo siguiente:

* Ficha curricular de carrera de origen
* Resolucién de homologaciones

La Oficina de Registro Curricular tiene un plazo de 3 dias habiles para revisar e informar
a la respectiva carrera o escuela la situacion de estos expedientes:

* En caso de no existir ningiin reparo a los expedientes, la escuela puede fijar
fecha y comisidn para el examen de grado e informar a Registro Curricular parala
respectiva ACTA DE EXAMEN DE GRADO

* Es de suma importancia que las escuelas o carreras no fijen la fecha del examen
de grado sin contar con el V2B2 de Registro, esto evitara posteriores problemas.



Una vez ingresada las notas del examen de grado y tesis al sistema, el alumno puede
solicitar certificado de titulo en tramite que se entregara en un plazo de 48 hrs.

El tramite para obtener certificado de titulo tiene como plazo maximo 25 dias habiles a
contar del dia que la escuela envia ACTA EXAMEN DE GRADO con los resultados a Registro
Curricular

ACTAS:

Las actas de examen de grado o de tesis son un documento oficial, por lo tanto deben ser
tratados como tal, es decir:

* deben ser firmadas por la comisién correspondiente, en aquellos caso en que
alguno de los miembros de la comisidon no pueda asistir al examen, el jefe de
carrera o programa, previo al examen, debe informar a la Oficina de Registro
mediante Memorandum para confeccionar una nueva acta

* Las actas no pueden ser enmendadas

* La calificacidon debe ser en niumeros del 1.0 al 7.0, con un decimal, LEGIBLE



