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OneDrive es un servicio de almacenamiento en la nube que proporciona Microsoft que al
igual que Google Drive nos permite almacenar distintos tipos de archivos y tenerlos disponibles
en linea cuando lo necesitemos. Cuenta con 1TB de almacenamiento y es ideal para respaldar
nuestra informacion y asi protegerla en caso de algun desperfecto en nuestros equipos ademas
de tenerla disponible en cualquier momento solo con tener una conexiéon a Internet activa.
ermite compartir archivos o carpetas con otras personas y poder de forma

Instalado en
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OneDrive de forma local



UNIVERSIDAD
ACADEMIA

DE HUMANISMO CRISTIANO

Obtener ayuda
Office

OneDrive

en nuestro Mend Inicio el icono OneDrive y OneNote

Nueva

OneNote for Windows 10

Oracle VM VirtualBox

4 Microsoft OneDrive

acadewa'dl
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Microsoft OneDrive

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDri der a ellos desde cualquier

Esta direccién de correo electrénico se usa tanto para OneDrive como para OneDrive
para la Empresa. ;En qué producto quieres iniciar sesion primero?

Personal Profesional o educativa

Al hacer cic en I stis de acuer
ve también descargue.

4 Microsoft OneDrive

IJ Office 365

H Microsoft
& gjara@academia.cl

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

6n con otra cuenta
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Microsoft OneDrive

Esta es tu carpeta de OneDrive
Agrega z ara poder obtener a
in dejar de ten

| Microsoft OneDrive

) ) ) odos tus archivos preparados y Todos tus archivos preparados y Compartir archivos y carpetas Obtener la aplicacion movil
Te damos la bienvenida a OneDrive

disponibles a peticion. disponibles a peticién.
Vs tomacon s e i |
Més informacion
L3
Solo en linea =

Los archivos que son solo en linea no ocupan espacio en el equipo PC
descargarén a medida que los u:

°
Los archivos con la marca de verificacion verde son archivos
descargaste y que puedes editar mientras estés sin cone:

.
.
-

Disponible en este dispositivo c
-

Marcar los archivos importantes ~ o
) P N Comparte archivos y carpetas facilmente mediante OneDrive en la web o
Para asegurarte de que tus archivos importantes sean acces 3 N - il it
segurane ce q port . Haz clic con el botén derecho en el Explorador de archivos y selecciona Mantener directamente desde Word, desde PowerPoint y Excel.
el botén derecho y selecciona Mantener siempre en este dispositivo. N °
siempre en este dispositivo.

Para poder trabajar en tus archivos desde cualquier lugar, usa OneDrive en
tu teléfono o tableta. Estd disponible para iOS, Android y Windows Phone.

< Obtener OneDrive para el teléfono > Abrir mi carpeta de OneDrive
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4 #& » Esteequipo » Discolocal (C:) » Usuarios » Beto » OneDrive - Universidad Academia de Humanismo Cristiano v | D
~
MNombre Estado

Fecha de modificacidn Tipo Tamafio
#F Acceso rapido

o . Imagenes 0 (:56 Carpeta de archin
I Escritoric

@ Documento
@ Documento
% jornadas contratados y honorarios-Con-...

@ prueba en linea

Documento de Mi.., 11 KB
* Descargas
Documentos
[&] Imagenes
| Mube

Documento de Mi... 11 KB
Hoja de calculo d... 189 KB

Documento de Mi... 11 KB
&# Dropbox
¢@ OneDrive

OneDrive - Universidad Academia de Humanismo Cristiano

Este equipo
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Nombre Fecha de modificacion  Tipo

Imagenes 12-07-2020 0:56 Carpeta de archivg
@ Documento 3-07-2020 19:05 Documento de Mi.
@ Documento : Documento de Mi
@ jornadas contratados y honorarios-Con-... 2 : Hoja de célculo d.)
@ prueba en linea 03-07-2020 19:05 Documento de Mi.

%‘ Mover a OneDrive - Universidad Academia de Humanism

A

& futrono

@ jornadas contratades y honorarios-Con-...
@ prueba en linea

,&_ ptenatales

oo

EEl Documentol
ﬁ futrono

@ jornadas contratados y honerarios-Con-...

Eﬁ prueba en linea

4 ptonatales
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Compartir archivos o carpetas
en OneDrive de forma local
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Abrir
2 ar todo
Abrir en ventana nueva

e ionar nada
Copiar  Eliminar Cambiar Anclar al Acceso rapido

- v - leccion
a nombre | 4 Afadira la lista de VLC Ao

Organizar = onar
A Browse in Adobe Bridge CS6
arios > Beto > OneDrive| & Reproducir conVLC
Add to Winamp's Bookmark list
Nombre s
Enqueue in Winamp
Carpeta para Cori Play in Winamp a de archivos
@ Documento - pentodel
Compartir
@ Documentol
;‘! futrono
@ jornadas contrat: e calculo d...
@ prueba en linea Dbearepdcn ento de I\
& ptonatales 7-Zip

CRC SHA

Ver en linea

Mantenerlo siempre en este dispositivo

Enviar con Transfel
Google Drive

Verificar con 360 Total Security

22
2
>
&
>
&

Forzar eliminacién con 360 Total Security

Conceder acceso a
TeraCopy...
New folder with selection

Restaurar versiones anteriores

Incluir en biblioteca

Anclar a Inicio
8 Anadir al archivo...
B8 Anadir a "Carpeta para Compartir.rar”
% Adadiry enviar por email..

@8 Anadir a "Carpeta para Compartir.rar’ y enviar por email
Enviar a

Cortar
dispositivo prlari
- Crear acceso directo

Eliminar

Cambiar nombre
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Y@ Compartir "Carpeta para Compartir”

Enviar vinculo
Carpeta para Compartir

Cualquier persona que tenga el vinculo
: puede editar

soporte@academia.cl

o soporte@academia.cl

@

Copiar vinculo Ias aplicaciones

soporte@academia.cl

f& Compartir "Carpeta para Compartir”

Enviar vinculo
Carpeta para Compartir

Cualguier persona que tenga el vinculo
: pusde editar

o soporte@academia.cl X

(L] soporte@academia.cl no forma parte de la
organizacicn.

Agregar un mensaje (opcional)

Enviar
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#@& Compartir "Carpeta para Compartir”

Configuracion de vinculos
Carpeta para Compartir

;Para quién quieres que funcione este vinculo?
Mas informacién

ualquier persona que tenga
el vinculo

Usuarios de Universidad ..smo
Cristiano que tengan el vinculo

@ Personas que tienen acceso
@ Personas determinadas
Otras configuraciones
Permitir la edicién

Establecer fecha de expiracidn

&y Establecer contrasefia

Departamento de Soporte

f& Compartir "Carpeta para Compartir”

Configuracion de vinculos
Carpeta para Compartir

;Para quign quieres que funcione este vinculo?
Mas informacicn

Cualquier persona que tenga el
vinculo

Usuarios de Universidad ...smo
Cristiano que tengan el

vinculo

@ Personas que tienen acceso

@ Personas determinadas

Otras configuraciones

Permitir la edicidn

f& Compartir "Carpeta para Compartir"

Configuracion de vinculos
Carpeta para Compartir

;Para quién quieres que funcicne este vincule?

Mas informacion

Cualquier persona que tenga &l
vinculo

Usuarios de Universidad ..smo
Cristiano que tengan el vinculo

#4) Personas que tienen acceso

@ Personas determinadas

soporte@academia.cl

f& Compartir "Carpeta para Compartir

Configuracion de vinculos
Carpeta para Compartir

;Para quién guieres que funcione este vinculo?
Mas informacian

Cualquier persona que tenga &l
vinculo

Usuarios de Universidad ..smo
Cristiano que tengan el vinculo

@ Personas que tienen acceso

Otras configuraciones

Permitir la edicion
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@ Compartir "Carpeta para Compartir”

En"ﬂ dar vincu |D “aa Alberto Jara compartio la carpeta “Carpeta para Compartir" contigo.
Carpeta para Compartir Q Alberto Jara

¥& Compartir "Carpeta para Compartir"
Personas que especifiques que pueden
ver
e

Alberto Jara compartié una carpeta
contigo

o soporte@academia.cl X

e ha enviado el vinculo a "Carpeta pa...

Ag regar otro '.:: orm p a rtl r' Aqui estd la carpeta que Alberto Jara compartié contigo.

@ soporte@academia.cl no forma parte de la _
= oz Carpeta para Compartir
organizacion.

Este vinculo solo funciona para los destinatarios directos de este mensaje.

Agregar un mensaje (opciconal) _
Abrir

B2 Microsoft Declaracién de privacidad
Enviar
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OneDrive de forma online
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o 7 . o j . 7 = ~
ion de Informatica

BE Microsoft

Iniciar sesidn
{ i &

B Microsoft

Parece que este correo electrdnico se usa con mas de
una cuenta de Microsoft. ;Cual quiere usar?

Cuenta profesional o educativa
Creado por el departamento de Tl
gjara@academia.cl
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B2 Microsoft
& ajara@academia.cl
Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesion

B® Microsoft

ajara@academia.cl

¢Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

[0 No volver a mostrar
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4. Con esto ya nos encontraremos dentro del correo electrénico, para entrar a las distintas aplicaciones

que nos ofrece Office 365 debemos pinchar en los “puntos” que aparecen al costado superior izquierdo
de la ventana, con esto se abrira un menu, en este caso debemos pinchar en la opcién OneDrive.

Aplicaciones

Outlook

Outlook ‘ OneDlrive

-
m I OneMote
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Alberto Jara
Mis archivos
Recientes
Compartido
Papelera de reciclaje
Bibliotecas compartidas

Los sitios te ayudan a trabajar en
proyectos con tu equipe y compartir
informacion desde cualquier lugar
en cualquier dispositive. Crea o sigue

sitios para verlos agui.

Crear una biblioteca comparti

Departamento de Soporte

Archivos

soporte@academia.cl

? Cargar ™ $ Sincronizar 4;‘3 Automatizar v

Mombre

A
"~ Carpeta para Compartir

Documento.docx

Documentol.docx

A
“futrono.mpé4

jornadas contratados y honorarios-Con-Car...

prueba en linea.docx

I
“ptonatales.mp4

Meodificado

hace 33 minutos

3 dejulio

El jueves a las 15:53

11 de junio

4 de julio

3 dejulio

10 de junio

Meodificado por

Alberto Jara

Alberto Jara

Alberto Jara

Alberto Jara

Alberto Jara

Alberto Jara

Alberto Jara

Tamaric de archive

0 elementos

10,8KB

10,8 KB

418 ME

189 KB

10,8 KB

Compartir

£ Compartido
Privado
Privado
Privado
ompartido
ompartido

Privado
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@ Cargade archivos

= ~ - - « > Esteequipo > Importantes () > Dropbox > Respaldomio » Fotos » UAHC
+ Nuevo »~ T Cargar ™ o Sincronizar {5‘3 Automatizar * e " " "

Organizar = Nueva carpeta

Archivos Nombre Tipe
# Acceso ripide

1_51075450822868; 2019 MP4 Vid
I Escriterio

< 1.5107545082286833715 2019 MP4 Vid
& Descarges E 5] IMG_20131226_105849
Documentos ¥ IMG_20180117_104431
] Imégenes # [3) MG_20130401_182043
Nube [5] IMG_20190401_182100
L5 IMG_20190515_151337
& Dropbox 15| IMG_20190515_151417
@ OneDrive L5] 1MG_20190515_151425
L5 IMG_20190913_173601 :
L5 IMG_20190913_173603 917 4375 KB
) Beerhe L] 1MG_20191012_013040 1661 KB
L5 MG 20191012 013115 i 1623 KB
b Red L5] IMG_20191012 021157 01 1,842 KB

[ nam Amananes Ar1ann 4 nmen

<

>

. Carpeta
Archivos i

D Mombre ™ Medificade Medificado por

Al

Carpeta para Compartir g Alberto Jara

@ OneDrive - Universidi
Documento.docx 3 dejulio Alberto Jara

Documentol.docx El jueves a las 13:5: Alberto Jara

]
_\futrono.mpr-'l 11 de junio Alberto Jara
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— A
b| futronompd 11 dejunio Alberto Jara 413MB Privado

Al
|_| “IMG_20190913 1 73603.jpg Hace un minuto Alberto Jara 427TMB Privado

0 . - -
~futrono.mp4 . Vista previa

~ L .
“IMG_20190913_173603jpg Compartir
Copiar vinculo
jornadas contratados y honorarios-Con-Cor...
Administrar acceso
prueba en linea.docx
Descargar

[¢] _\Iptona'tales.mpt-’l Efirminar
Mover a

Copiar n

Cambiar nombre
Automatizar

Historial de versiones

Detalles
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Enviar vinculo

Cualquier persona que tenga el vinculo
puede editar

Q Alberto Jara

I‘-‘- gregar oiro

Agregar un mensaje (opcdonal)

Compartir Archivos en OneDrive Parte 1

Compartir Archivos en OneDrive Parte 2

Compartir Archivos en OneDrive Parte 3
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