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REQUISITOS PARA PRESENTACION

FORMATO DIGITAL

El Sistema de Bibliotecas de la Universidad Academia de
Humanismo Cristiano establece como criterios formales de
presentacion del documento los siguientes aspectos.

Formato y envio

e Archivo en PDF, sin claves.

e Un Unico archivo, que incluya todos los componentes del
documento: portada, cuerpo, anexos, etcétera.

e E|l archivo debe ser enviado mediante correo electrénico a la
Secretaria de Escuela correspondiente.
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RECOMENDACIONES SOBRE LA PRESENTACION
FORMAL DEL TEXTO. ESTRUCTURA

Estructura de portada (ver anexo 1)

La portada es la primera pagina del escrito, en este lugar se identifica la

investigacién; contiene:

a) El logo de la Universidad Academia Humanismo Cristiano, alineado a la

izquierda en la parte superior.

b) A continuacidn, con tipo de fuente Arial Unicode MS y en lineas sucesivas:

El nombre de la Universidad, Escuela y, o Departamento, alineado a la
izquierda con mayuscula.

El titulo de la memoria, centrado con mayuscula y con tipo de fuente
Arial Unicode MS.

La palabra Estudiante o Estudiantes y los dos apellidos y todos los
nombres, alineados a la derecha, con minuscula.

La palabra Profesora, Profesoras, Profesor o Profesores guia o guias y
los dos apellidos y todos los nombres, con minuscula alineados a la
derecha.

Titulo al que se opta y, o grado al que se opta, centrado.

A pie de pagina centrado y con minuscula, ciudad y afo.
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RECOMENDACIONES SOBRE LA PRESENTACION

FORMAL DEL TEXTO. ESTRUCTURA

Tabla de contenido

Se refiere a la lista organizada de las partes que conforman el documento en
el orden en que se presentan al interior del trabajo. Incluye todos los
elementos tales como las paginas del cuerpo preliminar, los titulos de los
capitulos, partes o secciones y los materiales complementarios o de
referencia. La organizacién de la tabla de contenido debe reflejar la del
texto, incluso en sentido espacial. Es necesario que la tabla de contenido se
escriba una vez finalizado el trabajo, para que los distintos capitulos vy
subcapitulos queden con la paginacion definitiva.

Introduccion

La introduccién es la presentacion clara, breve y precisa del contenido del
documento, no debe incluir resultados ni conclusiones. Es la primera parte
del trabajo que se lee, por lo tanto, debe tener un especial cuidado en la
redaccion y la ortografia. Es importante considerar los siguientes aspectos:

e Las razones que motivaron la eleccion del tema.
e Los fundamentos que lo sustentan.

e La hipotesis presentada.

e | a metodologia utilizada.
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RECOMENDACIONES SOBRE LA PRESENTACION

FORMAL DEL TEXTO. ESTRUCTURA

Cuerpo del documento

Esta constituido por los capitulos, subcapitulos, partes o secciones que
forman el contenido del documento; aqui se describe detalladamente el
problema de investigacién, el marco tedrico, la metodologia, los resultados
de la investigacion, la discusion de los resultados.

Las ilustraciones y cuadros permiten presentar e interpretar los datos vy
resultados del documento. Bajo el término genérico de cuadros se agrupan
las tablas y otras formas de presentacién de los datos, ya sean estadisticos,
matematicos o de otra indole, los que se escribiran en columnas verticales e
hileras horizontales, en orden correlativo.

La figura es la representacion grafica de datos y comprende graficos,
esquemas, mapas, dibujos, cartogramas, organigramas, entre otros.

Se deben considerar las siguientes normas:

e Poner en un recuadro cada ilustracién y cuadro.

e Numerar sobre el recuadro, en forma correlativa segun orden de
presentacion.

e |dentificar con un titulo a cada ilustracién y cuadro, a continuacién de la
numeracion.

e |dentificar la fuente de donde provienen los datos en el margen inferior de
cada recuadro en que se en marcan las ilustraciones, cuadros, entre otros.
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RECOMENDACIONES SOBRE LA PRESENTACION

FORMAL DEL TEXTO. ESTRUCTURA

Conclusiones

Es una parte importante del documento donde el autor emite juicios con
relacién a su hipdtesis, la refuta o la comprueba basado en una sintesis de
los resultados obtenidos. Las conclusiones deben reflejar los alcances y las
limitaciones del estudio, las recomendaciones que puedan ser Utiles al
problema de investigacion, asi como las consecuencias y determinaciones
que puedan contribuir al desarrollo del conocimiento.

Algunos de los aspectos que se sugiere incorporar son:

e Resultados obtenidos.

e Comprobacion o refutacion de la hipotesis.

e Conclusion general.

e Aportacion al campo o disciplina.

e |as conclusiones deben tener una redaccion clara, concreta y directa, no son
un resumen de la investigacion.

Bibliografia

Contiene las referencias bibliograficas de los documentos y textos utilizados
como apoyo en la investigacién. Una referencia bibliografica es el conjunto
de elementos suficientemente detallado que permite la identificacion de las
publicaciones o parte de una publicacidn, utilizadas en la elaboracién de un
trabajo cientifico.

Referencias bibliograficas

Utilizar formato APA, Ultima edicion vigente.
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RECOMENDACIONES SOBRE LA PRESENTACION

FORMAL DEL TEXTO. FORMATO

Cuerpo del documento

Debe ser utilizado el tipo de letra: Times New Roman 12 o Arial UnicodeMS

N

Citas Bibliograficas

Revisa una guia basada en la publicacion de Normas de APA, séptima edicidn,
confeccionado por el equipo del Sistema de Bibliotecas UAHC en
biblio.academia.cl

Autorizacion

La propietaria o el propietario legal de la obra es quién o quienes son los
autores de esta. La Biblioteca Digital www.bibliotecadigital.academia.cl sélo
posee la autorizacion para difundir el contenido de los trabajos.

Descarga formulario de autorizacion
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Formulario difusién electronica %X% LoTECks

UNIVERSIDAD
ACADEMIA
DE HUMANISMO CRISTIANG

*descarga para completar

1.- Informacién general

- Titulo del trabajo:

- Nombres estudiantes:

- Teléfonos:

- Correos electrénicos:

- Titulo o grado al que se opta:

- Nombre profesora o profesor guia:

- Fecha envio formulario:

2.- Autorizacién para la publicacién en formato digital.
Marca con una X la opcion de tu eleccion.

- Se autoriza publicacion en Biblioteca Digital UAHC ~ ______

- No se autoriza publicacién en Biblioteca Digital UAHC ______

**Se recomienda no autorizar la publicacion de articulos en nuestra Biblioteca Digital si
el trabajo sera publicado en otros sitios web o plataformas™**

Firma estudiante Firma estudiante Firma estudiante
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ANEXO 1: EJEMPLO DE PORTADA (DESCARGAR).

UNIVERSIDAD
ACADEMIA
DE HUMANISMO CRISTIANO

ESCUELA DE
CARRERA DE

Titulo

Nombre de autoras/es:
Nombre profesor/a guia:

Trabajo de Titulacion para optar al grado de Licenciado en...
Trabajo de Titulacion para optar al titulo de...

Lugar de publicacién, afio
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http://biblio.academia.cl/wp-content/uploads/2024/10/Portada-trabajos-de-titulacion-2024.docx

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

1. Sierra Bravo, Restituto (1986). Tesis doctorales y trabajos de investigacion
cientifica. Metodologia general de su elaboracion y documentacion. (5a ed.).
Paraninfo.

2. Eco, Umberto (1993). Como se hace una tesis. Técnicas y procedimientos
de investigacion estudio y escritura. Series en Libertady cambio. Geisha.

Plena autonomia otorgada por el Consejo de Educacion Superior mediante el acuerdo N° 163-99
del 2 de Diciembre de 1999, D.0. 23-12-99.
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JTIENES DUDAS?

Recuerda que para mas informacion puedes comunicarte a
biblioteca@academia.cl
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