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INSTRUCCIONES INSCRIPCION DE RAMOS 2025-2

Bienvenid@s a un nuevo tramo de tu carrera universitaria en la Academia.

En primer lugar, revisa las fechas definidas para la Inscripcion de Ramos en tu calendario académico el cual se
encuentra actualizado en https://www.academia.cl/calendario-academico O en el siguiente enlace
https://www.academia.cl/registro-curricular

¢] O B htips academia.d/servicios-al-es te/registro-curricular/calendario-academico 9% Te

U+ Estudiantes 7' U+ Docentes &7 Admision Calendario Académico Noticias Correo & Biblioteca (7' Vinculacion con el Medio Geéneros. Pagos. Funcionarios Contacto Concurs

Calendorio acadfémico ngmo{o 2024

PROCES0S INICI0 TERMINO
Matricula Futura Nuevos 2024 Ti-sept-23 15-dic-23
Periodo de Postulacion FUAS (ler periodo) 05-oct-23 02-nov-23
Encuesta Docente - Semestre Primavera 2023-2 20-nov-23 14-ene-24
Primer periodo de solicitud para reincorporacion Otofio 2024-1 O-dic-23 26-dic-23
Retiro Académico (con matricula vigente 2023) 03-dic-23 3l-ene-24
Primer periodo de solicitud para reconsideracion de causal de eliminacion académica 15-dic-23 26-dic-23
Matricula Estudiantes antiguos (Primer periodo) 20-dic-23 29-dic-23

Primer periodo de matricula Estudiantes nuevos ingreso directo a Carreras y Prog Vespertinos, ingresos por convalidacion, 20-dic-23 29-dic-23
E Universal de Caracterizacion Estudiantil 20-dic-23 18-ene-24
Revision solicitudes Comision Ingresa (CAE) 25-dic-23 Th-ene-24
Periodo tinico para cambio Interno de Carrera o Jornada 02-gne-24 3l-ene-24

Matricula Estudiantes antiguos (Segundo periodo) 12-ene-24

¢ Recuerda revisar fecha y hora establecida para Inscripcion de Ramos, segun facultad y carrera.

o Evitalos bloqueos académicos, financieros o del Sistema de Bibliotecas. Si existen, debes tomar contacto
presencial con dichas unidades.

e Para realizar tu Inscripcion de Ramos debes estar matriculado en el afio académico en que cursaras tus
asignaturas.

¢ Noolvides responder la encuesta Evaluacién Docente.

e La inscripcibn de asignaturas es en linea a través del Portal del Estudiante
https://uahc.umas.cl/Alumnos/login



https://www.academia.cl/calendario-academico
https://www.academia.cl/registro-curricular
https://uahc.umas.cl/Alumnos/login
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e Portal Estudiantes

Esta es la puerta de entrada al Portal Estudiantes en linea, en donde, para acceder debes digitar el usuario de correo
Academia y clave.

Si desconoces tu clave, puedes escribir a soporte@academia.cl

C @ uahcumas.cl/A
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Portal de estudiantes

Bienvenido al portal de estudiantes

Al ingresar podras:

> Iniciar tu proceso de matricula

) iniciar sesién en correo Academia > Ver tuinformaciéon académica

> Consultar tu informacion financiera

> Redalizar otros procesos mds

Esta opcion permite realizar el proceso de inscripcion de asignaturas on-line y visualizar avance de tu malla
curricular.

Al marcar el botén toma de ramos, el portal te ofrecera cuatro opciones:

Inscripcién normal de asignaturas.
Solicitud Especial de Inscripcién.
Resumen de Inscripcién

Malla curricular

PO =

% Toma de ramos

da que para inscribir tus asignaturas debes presionar el botén ‘Terminar Inscrip

> Inscripcién de asignaturas > Malla curricular
Este proceso te permite realizar tu inscripcion normal de Te permite ver el plan de estudios de tu carrera y las asignaturas
asignaturas, en los periodos fijados para ello. cursadas.
Ver mas + Ver mads +
> Resumen inscripcion asignaturas > Solicitud especial de inscripcion asignaturas
Te permite ver el detalle de las asignaturas inscritas en este Este proceso te permite realizar tu solicitud especial de
periodo. asignaturas, en los periodos fijados para ello.
Ver mas + Ver maés +


mailto:soporte@academia.cl
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¢ Inscripcién normal de asignaturas:

Alingresar, encontraras dos clasificaciones de asignaturas:

“RAMOS DEBE”:

Corresponde a las asignaturas que debes inscribir por reglamento académico. El portal no te permitira terminar la
inscripcion si no has seleccionado todas las asignaturas desplegadas en “DEBE” (color rojo)

“RAMOS PUEDE”:

Corresponde a las asignaturas que el sistema permite inscribir, en base a ramos ofrecidos por la institucion con
requisitos aprobados, pero puedes no tomarlos si asi lo decides.

Recuerda que reglamentariamente puedes inscribir minimo 18 y maximo 36 créditos.

En el caso de necesitar un aumento de la carga académica, el estudiante podra inscribir actividades curriculares
extra, hasta por un maximo de 6 créditos adicionales en cada semestre. Para lo cual debera elevar solicitud via
portal U+ Estudiante: VRA - Inscrip. de créditos extras (sobre 36) - Res VRAF/VRA)
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Recuerda que para inscribir tus asignaturas debes presionar el botén Terminar Inscripeién’.
Material de apoyo

ﬁ Consultas

@ Mis finanzas
> Inscripcion de asignaturas > Malla curricular
g Perfil Este proceso te permite realizar tu inscripcion normal de Te permite ver el plan de estudios de tu carrera y las asignaturas
asignaturas, en los periodos fijados para ello. cursadas.
Cambio de clave
Vermds + Ver mdis +

Campus virtual

& uahcumas.cl

< P :
Revisién de secciones . . PP
Sl s A

N
Yo Tomade ramos

Y= Encuestas

\f: Material de apoyo DERD-
CT-02- Redaccion y Expresion 144 NO m
= o
[25] consultas
B wenanzos DE®® Pensamiento y Cultura
S peri . Latinoamericana
Cambio de clave
DERD-
Campus virtual cr-12- Derecho Civil Il 144 NO
03-1
DERD-
cT-13- Derecho Procesal | 144 NO o=
03-1
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e Revision de secciones y horarios

Para inscribir las asignaturas debes hacer clic en revision de secciones y horarios

Revision de secciones

y horarios

Aqui se mostraran el total de secciones planificadas para la asignatura que debes inscribir y ademas, podras
encontrar la informacién asociada a: Asignatura, Cédigo, Docente y Seccion.

Para visualizar el horario, debes pichar la flecha ubicada en el codigo de la seccién seleccionada, tal como indica
la imagen a continuacion:

> Revision de secciones y horarios

Asignatura: DERD-CT-02-01-1Redaccién y Expresiéon (6)

DERD-CT-02- UBALDO ALFONSO - - -
Sluilaa | CORTES 1 Redaccion y Expresion S| Tedrico Sl @
Asignaturc Horario Alumnos Inscritos NC
| Redaccion y Expresion MIERCOLES 08:30-1256 0O
-02- UBALDO ALFONSO . - .
DERD,CT-02 2 Redaccion y Expresion S| Tedrico Sl O

Ol v CORTES

Si existen cupos en la asignatura disponibles para inscripcion, debes seleccionar el curso haciendo clic en la
casilla circular.

Es importante seleccionar todas las asignaturas que vas a inscribir y luego en la parte superior de la pantalla
dirigete hasta el titulo donde encontraras el boton. Al presionarlo mostrara nuevamente la némina de las
asignaturas con los ramos seleccionados con su respectivo horario.

o Inscripciéon normal de asignaturas

@ Este documento NO constituye certificado
Revisién de secciones : : S
‘ Otras ASIgthurGS ‘

DERD: MHT M2 M3 M-

CT-02- Redaccion y Expresion 4 144 S| m

o+l

DERD- «

CT-T- Pcr}samlcnt‘o y Cultura MA-10 MA-T1 MA: 144 sl m
Latinoamericana 12 MA-9

03-1

DERD-

CT-12- Derecho Civil i 144 NO

03-1
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Para finalizar la inscripcion debes hacer clic en el boton TERMINAR INSCRIPCION, el cual inscribira de forma
definitiva las asignaturas seleccionadas.

Terminar Inscripcién

Luego aparecera el siguiente mensaje:

Ud. inscribira definitivamente las asignaturas. ¢Esta
seguro?

Cancelar

Debes dar clic a la opcién “ACEPTAR”, ya que de lo contrario la inscripcion de las asignaturas no se realizara.

Para obtener el horario de las asignaturas inscritas, debes dirigirte nuevamente a la opcién toma de ramos, luego
dar clic al botén resumen de inscripcién de asignaturas.

~

% Toma de ramos

Recuerda que para inscribir tus asignaturas debes presionar el botén ‘Terminar Inscripcion'.

> Inscripcion de asignaturas > Malla curricular
Este proceso te permite realizar tu inscripcion normal de Te permite ver el plan de estudios de tu carrera y las asignaturas
asignaturas, en los periodos fijados para ello. cursadas.
Ver mas + Ver mas +
> Resumen inscripcién asignaturas > Solicitud especial de inscripcién asignaturas
Te permite ver el detalle de las asignaturas inscritas en este Este proceso te permite realizar tu solicitud especial de
periodo. asignaturas, en los periodos fijados para ello.
Ver mds + Vermas +
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§o  Resumen inscripcion asignaturas

© Nombre:
RAMIREZ LEVIPAN

Modificar inscripcién
parcial

> Asignaturas inscritas

Cédigo ARgRat
malla
DERD- s
o ey
oH1 P
Mod Hora Lu
1 08:30- 09:10
2 09:10- 09:50
DERD-CT-14-03-1
Contabilidad
3 1005 - 10:45 S
N
Contabilidad
4 10:45 - 1125 s
TIN
IMPORTANTE:

1rio

(modulo)

M1 MI-2
Mi-3 MI-4

Fecha:

30-06-2023

Sala

CEA405-
ASTIN

Miércoles

-1
Redacciony
Expresion

Sa EA405-

Redacciony
Expresion

CEA405-

=
Redacciony
Expresion
Sala CEA405

ASTIN

-1
Redacciony
Expresion

sala CEA405-

DERD-CT-02-01-1

DERD-CT-02-01-1

DERD-CT-02-01-1

Redacciony
Expresion

Derecho

Procesal |

Sala CF

Derecho
Procesal |

Sala CRC06

DERD-CT-13-03-1
-1

Derecho
Procesal |

1
Derecho
Procesal |

Sala CRC06

© Hora:

12:47:26

UBALDO
ALFONSO
CORTES

Tedrico

Sdbado

Eecha
recha

Inicio

13/03/2

Domingo

El Portal también te ofrecera opciones para modificar parte de tu inscripcion, pudiendo solamente cambiar de
seccioén en las asignaturas ya inscritas.
No permitira inscribir asignaturas.

% Resumen inscripcion asignaturas

© Nombre:

RAMIREZ LEVIPAN

Modificar inscripcién
parcial

> Asignaturas inscritas

Cadigo

DERD-
CT-02-
o1

Redacciony
Expresion

ccion

M1 M2
MI-3 MI-4

Fecha:
30-06-2023

CEA405-
ASTIN

Redacciony
Expresion

© Hora:

12:47:26

UBALDO
ALFONSO
CORTES

Tedrico

13/03/2
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> Modificacion de inscripcion de asignaturas

DERD-CT-02-01-1

DERD-CT-13-03-1

DERD-CT-14-03-1

DERD-CT-15-03-1

Redaccién y Expresion

Derecho Procesal |

Contabilidad

Derecho Administrativo |

Pensamiento v Cultura

1 MIERCOLES 08:30 - 1:25 Modificar

1 JUEVES 08:30-13:00 Modificar

2 LUNES 10:05 - 1:25 Modificar

2 MIERCOLES 14:50 - 17:45

> Revisidon de secciones y horarios

Asignatura: DERD-CT-02-01-1Redaccién y Expresién ()

DERD-CT-02- UBALDO ALFONSO
O-1v  CORTES

DERD-CT-02- UBALDO ALFONSO
OFly  CORTES

Redaccion y Expresion  SI Tedrico Sl ®

Redaccion y Expresién  SI Tedrico Sl @

Volver

Cambio de asignatura realizado correctamente
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Dentro del proceso de inscripcidn, pueden surgir algunas situaciones especiales.

Por ejemplo:

ASIGNATURAS CON TOPE DE HORARIO.
El sistema validara cada horario de asignatura que el estudiante marque, si existe tope de horario con un algun
ramo, lo validara por medio de un mensaje en pantalla.

SOLICITUD ESPECIAL DE ASIGNATURAS.

Esta opcion de Inscripcidn es para esas asignaturas que no se pueden inscribir en la opcion Normal.

Por ejemplo: tope de horario, asignaturas sin prerrequisito o adelantar ramos de otros semestres dentro de la
misma carrera o jornada.

Estas solicitudes son aprobadas e inscritas directamente por la jefatura de tu carrera.

UNIVERSIDAD
ACADEMIA Q

20 Toma de ramos g‘c TOmO de I‘OmOS

ooy

= Encuestas

'] Recuerda que para inscribir tus asignaturas debes presionar el botén ‘Terminar Inscripcién’.
[J Material de apoyo

Consultas

ﬁ Mis finanzas

> Inscripcion de asignaturas > Malla curricular
g Perfil Este proceso te permite realizar tu inscripcion normal de Te permite ver el plan de estudios de tu carrera y las asignaturas
asignaturas, en los periodos fijados para ello. cursadas.
Cambio de clave
Ver mds + Ver mds +

Campus virtual

v

> Resumen inscripcién asignaturas Solicitud especial de inscripcion asignaturas
Te permite ver el detalle de las asignaturas inscritas en este Este proceso te permite realizar tu solicitud especial de
periodo. asignaturas, en los periodos fijados para ello.

. . . . i i 3 4
Esta solicitud mostrara todos los niveles que faltan por cursar (S9=ccione Nivel 3 £ 5 )

Para solicitar un ramo, deberas marcar el nivel de malla al cual pertenece el ramo que deseas inscribir.

£ UNIVERSIDAD
CADEMIA i

\ Toma de ramos

{= Encuestas fo Solicitud especial de asignaturas

Material de apoyo
&
23] Consultas

7 Misfinanzas

Perfil Seleccione Nivel
Confirmar solicitud especial

Cambio de clave ¥

Do

Campus virtual

& [ Asignatura @ sinHorario O Tope
Prelnscrita
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El sistema mostrara en la parte superior de la pantalla, los ramos que se encuentren planificados segun el nivel y
mostrara sélo aquellos ramos que no estan marcados dentro de la inscripcién normal de asignaturas

Para marcar el o los ramos que necesite solicitar, deberas pinchar la columna “Solicitar”

Recuerda que en la solicitud debes indicar el MOTIVO.

o Solicitud especial de asignaturas

@ Este documento NO constituye certificado

Seleccione Nivel

< Confirmar solicitud especial

> Asignatura: DERD-CT-12-03-1Derecho Civil Il er—
Lista Curso rofesc Seccion Horaric Nombre Asignatura
DERD-CT-12-03-1 PEDRO ALEX FECCI 2 sl Derecho Civil Il sl @)

Pinchar nivel de la asignatura que desea solicitar, luego botén “VER+”, seleccionar el ramo y luego indicar el
motivo de la solicitud.

Para finalizar debe presionar el boton “confirmar solicitud especial”

Confirmar solicitud especial

La solicitud quedara visible desde la opcién “resumen de inscripcion” A la espera que sea resuelta por la jefatura
de carrera.

> Asignaturas solicitadas

DERD-CT-12-03-1 Derecho Civil I 2 Derecho Civil
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¢ Ingreso de solicitudes especiales (fuera de la inscripcién normal)

En esta solicitud, debes indicar el motivo de inscripcién de la asignatura y si deseas adjuntar un archivo el que
debe ser en formato PDF (por ejemplo, un certificado laboral). Es importante que el nombre del documento no
contenga simbologias ni tildes. De lo contrario la solicitud no podra ser emitida.

Incégnito (2)

# uahcumas.d

UNIVERSIDAD
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> Consulta arancel y matricula > Arancel y Matricula
Te permite ver la consulta arancel y matricula y
Vermas +

gv" Toma de ramos Vermds +
giss
= Encuestas

[ﬁ Material de apoyo

@ Consultas

[ wisfinanzas > Detalle de asistencia > Ingreso de solicitudes |
Te permite ver Detalle de Asistencia Te permite ingresar solicitudes.

S refi / /
Vermads + Ver mas +

Cambio de clave

Campus virtual

Ingreso de solicitudes

gc Toma de ramos

v— Encuestas
Tipo

@ Material de apoyo Seleccione una solicitud v

55 consultas Seleccione una solicitud

B INSCRIPCION DE MENOR CARGA 30-06-2023
["s Mis finanzas

ACADEMICA
S perfil T o

VRA - Modificacién de inscrip. y/o de
Cambio de clave callific. Sem. Anterior
Campus virtual VRA - Retiro Universidad

VRA - Matricula (Fuera de Plazo)

VRA - Inscrip. de créditos extras (sobrc Seleccionar archivo

36) - Res VRAF/VRA

Seleccionar archivo

VRA- Apelacién Escuela

VRA- Apelacién Decanatura - Direcc

Recuerda que estas solicitudes corresponden a aquellas asignaturas que no pertenecen a tu jornada y/o carrera
de origen. Esta solicitud debera ser aprobada o rechazada por tu jefe de carrera e inscrita en linea por registro
curricular siempre y cuando corresponda.

Para confirmar la aprobacion e inscripcion, te recomendamos acercarte a las oficinas de Registro curricular.

10
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Atencién y apoyo presencial

Si tienes dudas o requieres apoyo para consolidar tu proceso de Inscripcion de Asignaturas, te puedes acercar
a las oficinas de Registro Curricular ubicadas en los campus Condell y Salvador Sanfuentes. Consulta sus
horarios de atencion presencial en https://www.academia.cl/registro-curricular .

Informaciones generales:
registrocurricular@academia.cl

Procesos curriculares:
tdiaz@academia.cl atencion carreras Facultad de Salud y el buen vivir, Psicologia y Programas de segunda
titulacion.
kguajardo@academia.cl atencion carreras Facultad de Ciencias Sociales diurno/vespertino, Pedagogias y
Facultad Artes

Horario de atencién presencial

Facultad de Ciencias Sociales y Educacién: sede Alameda /04 de agosto, desde las 15,00 horas; 05y 06
de agosto, desde las 09,00 horas.

Facultad de Salud y Buen Vivir: sede Condell / 04 al 08 de agosto, desde las 09,00 horas.
Facultad de Artes: sede Serrano / 06 y 07 de agosto, desde las 09,00 horas
Ademas, asistencia presencial todas las carreras y programas en nuestras oficinas de Condell 343, lunes a

viernes 09,00 a 19,00 horas.

Fonos contacto Condell: 22.787.8166; 22.787.8064; 22.787.8157
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