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REGLAMENTO GENERAL DE SEMINARIO DE GRADO DE PREGRADO
REGULAR
Y PROSECUCIONES DE ESTUDIOS CON MODALIDAD PRESENCIAL Y
SEMIPRESENCIAL DE CARACTER SEMESTRAL

TITULO L. DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1. El presente reglamento rige para todos los planes de carreras de pregrado regular,
prosecuciones de estudios, con modalidad presencial y semipresencial de caracter semestral que
incluyan la actividad curricular de Seminario de Grado, cuya aprobacion es necesaria para la obtencion
del grado académico de Licenciada o Licenciado.

Art. 2. La modalidad regular de los Seminarios de Grado sera la realizacion de un trabajo académico
dirigido sobre un tema especifico de relevancia para la disciplina profesional. Este trabajo consiste en
una investigacion académica cuya presentacion es de cardcter piblico y frente a una Comision
Examinadora.

Art. 3. Cada Seminario de Grado debe ser disefiado y reglamentado desde las disciplinas de cada
carrera, programa, escuela o Facultad. Esa normativa particular deberé ser validada por el Consejo
Superior Universitario y, si tiene implicancias econdmicas no contempladas en este decreto, por el
Directorio de la Universidad. Los reglamentos especificos de cada carrera, programa, escuela o
Facultad no podran contravenir lo dispuesto en el presente reglamento general. Los reglamentos
especificos, como minimo, deberan contar con los lineamientos académicos, porcentajes de
evaluacion y pautas de evaluacion de la actividad académica de cada Seminario de Grado.

Art. 4. Cada seccion de Seminario de Grado serd conducida Ginicamente por una o un "Docente de
Seminario de Grado" que dirigira un maximo de siete (7) trabajos académicos.

Art. 5. Cuando el trabajo académico de una o un estudiante se incorpore a un proyecto de
investigacion con financiamiento externo, podra considerarse la figura de un Docente Cotutor. En
dicho caso, la aplicacién y regulacidn, tanto de esta figura como del trabajo académico, se regird por
la normativa especifica emanada de la Vicerrectoria de Investigacién y Posgrado.

Art. 6. Todas las carreras de pregrado regular y prosecuciones de estudios, conducentes a grado
académico y/o titulo profesional, deben contemplar al menos Seminario de Grado I y Seminario de
Grado II.

TITULO II. DE LAS SECCIONES DE ESTUDIANTES

Art. 7. La asignatura de Seminario de Grado 1, tanto de pregrado regular como de los programas de
prosecucion de estudios, debera contar con un minimo de siete (7) estudiantes por seccion. Para
Seminario de Grado II, no se aplicard este minimo de estudiantes. El trabajo académico de cada
estudiante serd resguardado y se mantendra el vinculo con su Docente de Seminario de Grado,

—



UNIVERSIDAD
ACADEMIA

DE HUMANISMO CRISTIANO
indistintamente de la cantidad de estudiantes que hayan aprobado el Seminario de Grado I.

Art. 8. En caso de que una carrera o programa no alcance el nimero minimo de estudiantes para
conformar el Seminario de Grado I, se aplicara la regulacion establecida para las tutorias académicas,
siempre resguardando todos los procesos académicos dispuestos en su respectivo plan de estudios.

TITULO I1L DE LA ASISTENCIA Y LOS REQUISITOS DE APROBACION

Art. 9. Las asignaturas de Seminario de Grado I y Seminario de Grado II contemplan un ochenta por
ciento (80%) de asistencia como requisito de aprobacion.

Art. 10. El examen regular de las asignaturas de Seminario de Grado I y II es obligatorio y tiene una
ponderacion del cuarenta por ciento (40%) de la nota final. Deberdn rendir este examen las y los
estudiantes que cumplan con los siguientes requisitos:

e Tengan un promedio de asignatura igual o superior a cuatro, coma cero (4,0).
e Cuenten con una asistencia minima de ochenta por ciento (80%) a las clases de la asignatura.

Art. 11. El Seminario de Grado I tiene como prerrequisito, al menos, Metodologia de la Investigacion
o su equivalente. Cada carrera podra estipular otras asignaturas como prerrequisito, segun lo sefialado
en el plan de estudios respectivo.

Art. 12. El Seminario de Grado II tiene como prerrequisito, al menos, el Seminario de Grado I. Cada
carrera podra estipular otras asignaturas como prerrequisito, segin lo sefialado en el plan de estudios
respectivo.

Art. 13. La asignatura de Seminario de Grado I cuenta con un examen obligatorio cuya ponderacion
es del cuarenta por ciento (40%) de la nota final de la asignatura. Las carreras, programas, escuelas o
Facultades normardn, en sus respectivos reglamentos, el formato y directrices de este examen.

Art.14. El examen obligatorio del Seminario de Grado II es un acto pablico. Las carreras, programas
y escuelas deben difundir, con la debida antelacion, la integracion de la comision, la fecha y lugar de
la defensa para que la comunidad académica pueda asistir.

Art. 15. El examen obligatorio del Seminario de Grado II se llevard a cabo a través de una exposicion oral o
presentacion, seglin sea el caso, de las y los estudiantes ante una Comision Examinadora.

Para aprobar el Seminario de Grado I, la calificacion consensuada del examen debe ser igual o superior a cuatro
coma cero (4,0). Una nota inferior a la sefialada conlleva la reprobacion del examen.

Art. 16. La Comision Examinadora del examen de Seminario de Grado Il estard compuesta por la o
el docente de la asignatura; la o el “docente evaluador”, y la o el "docente garante", rol que asumira
la directora o director de Escuela, o su representante. La o el docente evaluador solo participara en la
defensa publica de la seccidn completa de Seminario asignada y no en otras etapas de evaluacion de
la asignatura.

La calificacién del examen debe ser producto del consenso de la Comisién y siempre estara fundada
en la aplicacion de la respectiva ribrica de evaluacion. En caso de disenso en la Comision, serd la o
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el “docente garante” quien tomara la decision final de la calificacion. La decision de calificacion de la
Comision es inapelable.

La o el docente evaluador de seccidn serd un docente con jornada académica o un docente con jornada
por horas, que cumpla sus labores a través de un convenio de prestacion de servicios profesionales a
honorarios. Cuando las evaluaciones sean realizadas por una o un docente a través de un convenio de
prestacion de servicios profesionales a honorarios, se efectuard un pago tnico por la participacion en
el examen de la seccion respectiva. La forma y modalidad de este pago estaran reguladas por una
resolucion de la Vicerrectoria de Administracion y Finanzas (VRAF).

Art. 17. Si las o los estudiantes obtienen una calificacion insuficiente en el examen, tendran hasta diez
(10) dias hébiles para rendir un examen de repeticion, segin lo dispuesto en el Reglamento de
Estudiantes. En su presentacién de examen de repeticion, las y los estudiantes deben integrar los
comentarios y sugerencias realizados por la Comisiéon Examinadora durante el examen regular al que
refiere el Art.15 del presente reglamento.

El examen de repeticidn se rendird ante la misma Comisiéon Examinadora que evalu¢ originalmente.
Solo la Direccioén de Escuela podra modificar la integracion de dicha comision, y unicamente por
motivos debidamente justificados.

Si las o los estudiantes obtienen una calificacion inferior a cuatro coma cero (4,0) en el examen de
repeticion, reprobaran la asignatura.

TITULO 1V. DEL TRABAJO ACADEMICO

Art. 18. Para pregrado regular y prosecuciones de estudios, el trabajo académico realizado durante
Seminario de Grado puede realizarse de manera individual o grupal. Si las y los estudiantes optan por
la modalidad grupal, el equipo no debera exceder los tres estudiantes como maximo.

Art. 19. Junto con su trabajo académico, las y los estudiantes deben entregar una declaracion de
originalidad firmada (Anexo 1). Con este documento, las o los estudiantes declaran formalmente su
autoria y que el trabajo entregado es completamente original e inédito. Es responsabilidad de la carrera
o programa mantener el registro y archivo de las declaraciones de originalidad firmadas.

Art. 20. Si se detecta plagio (total o parcial), o si el trabajo ya fue publicado previamente, se aplicardn
las siguientes medidas:

e Las o los estudiantes reprobaran su trabajo académico y no podran a volver a inscribir uno
nuevo durante ese mismo periodo académico.

e LaDireccion de la Escuela respectiva debe informar a la Secretaria General de la Universidad
para la apertura del proceso disciplinario correspondiente.

Se entiende por plagio lo definido en el Reglamento de Estudiantes en el titulo respectivo.
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TITULO V. DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Art, 21. La Direccion de Sistema de Bibliotecas informara las orientaciones para el disefio y resguardo
de todos los proyectos de graduacion de la institucion a través de los medios de comunicacion oficiales
de la universidad.

Art. 22. La Direccion de Sistema de Bibliotecas realizard, a través de la plataforma respectiva, el
acopio de los trabajos académicos, estudios e investigaciones que hayan sido aprobados previamente
por las comisiones examinadoras, es decir, que cumplan al menos con nota 4.0 de aprobacion.

Art. 23. La Direccion de Sistema de Bibliotecas publicara en soporte digital los trabajos académicos
que hayan sido aprobados con una nota 6.0 o superior. Cada carrera o programa regulard el
procedimiento de archivo e informacion de los trabajos académicos que cumplan con este requisito y
los remitiréd a la Direccion de Sistema de Bibliotecas.

Para publicar una investigacion, es indispensable que todos los autores cumplan con dos requisitos
principales:

e Haber aprobado su examen de grado y estar oficialmente graduados.

e Contar con la autorizacion de publicacion firmada de todas y todos los autores involucrados
(Anexo 2).

Art. 24. La Direccion del Sistema de Bibliotecas sera la encargada de verificar el cumplimiento de los
formatos y estandares de citacion establecidos. En caso de que una investigacion no cumpla con estos
requisitos, el documento sera devuelto a los autores para su correccion.

Las correcciones deberan ser realizadas y entregadas por las y los estudiantes dentro del plazo establecido
por el calendario académico vigente.

Si las v los estudiantes no entregan sus trabajos en el formato sefialado por la Direccion del Sistema de
Bibliotecas en el lapso del calendario académico, estos documentos no seran publicados en el repositorio
institucional.

TITULO VI. DE LAS MODIFICACIONES Y PRORROGAS

Art. 25. Todo proceso de realizacion de un trabajo académico de Seminario de Grado debera ajustarse
al calendario académico semestral, fijado por la Universidad.

Art. 26. Si una o un estudiante se retira del trabajo de investigacion, el resto del grupo solo podra
continuar con el mismo proyecto si cuenta con el consentimiento expreso de quien se retira. Esta
situacion debe ser informada por escrito a la direccién de la carrera o Escuela. Una vez otorgado el
permiso, las o los estudiantes que permanecen en el proceso conservaran la autoria y el derecho sobre
los avances ya desarrollados en la tesis. Si la o el estudiante que se retira no emite su consentimiento
para que sus compafieros o compaiieras continiien con la investigacion, entonces se debe iniciar un
nuevo trabajo académico.
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Art. 27. Las solicitudes de prorrogas deben presentarse por escrito y con la debida justificacion a la
Direccion de la Escuela, con al menos quince dias hébiles de anticipacion a la fecha de la evaluacion.
En caso de concederse la prorroga, esta no podrd exceder los plazos establecidos en el calendario
académico.

TITULO VIL DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Art, 28. Los reglamentos relacionados con los seminarios de grado dictados previamente a este
Reglamento General mantendran su vigencia hasta la finalizacion del segundo semestre del afio
académico 2025. Con posterioridad, deberan ser actualizados y aprobados segln lo sefialado en el
Articulo 3 del presente Reglamento.

Art. 29, El presente reglamento entrara en vigor a contar del primer dia hébil del afio 2026.

Art. 30. Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento general en relacién con la
regulacion de los Seminarios de Grado de pregrado regular y prosecuciones de estudios sera revisada
y resuelta por la Vicerrectoria Académica.
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ANEXO 1
Santiago, _de  de20

DECLARACION DE AUTORIA Y ORIGINALIDAD

Yo, [Nombre Completo del Autor/a, cédula de
identidad N° ;

DECLARQO BAJO MI RESPONSABILIDAD QUE:

El trabajo académico de investigacion titulado "[Titulo Completo del Trabajo Académico]" es de mi
autoria original y ha sido desarrollado durante el desarrollo de la asignatura Seminario de Grado I y
I en los periodos académicos

El contenido del presente trabajo es totalmente original y no ha sido plagiado ni copiado, total o
parcialmente, de ninguna otra fuente, incluyendo trabajos presentados previamente para la obtencion
de otros titulos o grados.

Todas las fuentes, datos, ideas y textos de otros autores utilizados en este trabajo han sido debidamente
citados y referenciados de acuerdo con el estilo de citacion exigido por la Universidad Academia de
Humanismo Cristiano.

Asimismo, declaro estar en conocimiento de que cualquier falsedad u omision en esta declaracion
podra resultar en la reprobacion de trabajo y en las sanciones académicas correspondientes, de acuerdo
con el reglamento institucional.

Firma



UNIVERSIDAD

ACADEMIA

DE HUMANISMO CRISTIANO

ANEXO 2

Santiago, _ de de 20

AUTORIZACION DE PUBLICACION

Yo, [Nombre Completo del Autor/a, cédula de

identidad N° , autorizo a la Universidad Academia de Humanismo Cristiano a

publicar el trabajo académico titulado "[Titulo Completo del Trabajo Académico]", de mi autoria, en

el repositorio digital institucional o en cualquier otro medio de almacenamiento permanente.

Firma

Academidgle anismo Cristiano, certificq que el presente reglamento ha sido
aprobado Ror el Director de la Universidad Acutiemia de Humanismo Cristiano
con fecha 33 de octubre de 2025 y por el Consejo Superior Universitario de fecha
06 de octubre de 2025 y mediante Decreto de Rectoria N°306-2025.



